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Acceso al Sistema SIIA

El sistema esta disefiado para acceder desde cualquier dispositivo maévil o de escritorio. Solo como
requisito se debe contar con su navegador actualizado.

Abrimos  nuestro  navegador  (Chrome), ingresamos a la siguiente direccion:
http://sistemas.unevt.edu.mx/SIIA o bien como alternativa también puede acceder por esta url:
http://10.10.11.248/SIIA (NOTA: SIIA debe ser en mayusculas).

it | | o (o)
Q@ unevTsia| e . s - BE BNV i e e . NN

[ sistemas.unevt.edu.mx/SIIA/index.php =R

ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

=~
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION ADMINISTRATIVA
Usuario 2
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA
*J ACCEDER SIIA N z
Contraseia &
© MANUAL USUARIO SIIA
— Selecciona tu Area - vE

2 CORREO INSTITUCIONAL

NOTA: LA SESION DEL SISTEMA SE DESTRUYE DESPUES DE 1 HR DE INACTIVIDAD.
GUARDA LOS CAMBIOS QUE REALICES.

e Damos clic en la barra .
e Damos clic en Acceder a SIIA.

e Ingresamos nuestros datos de inicio de sesion (USUARIO, CONTRASENA Y AREA).


http://sistemas.unevt.edu.mx/SIIA
http://10.10.11.248/SIIA
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NOTA: Si el usuario no pertenece al area seleccionada, nos denegara el acceso.

Cuando el sistema no permita el acceso, nos mostraré la pantalla de Inicio.

Viemes, 11 de Marzo de 2016

Bienvenido: 2058P10201 | DEPTO. DE INFORMATICA.

A Inicio Avisos

£ Catalogos Este es el cuerpo del aviso

X Correspondencia

W Requisiciones

AvVisos

Menu

<

Catalogos

Directorio

Su funcion principal es registrar los destinatarios que se requieren en el apartado de
Correspondencia, asi como evitar la duplicidad de los mismos.

Agregar Contacto

Nos permite registrar un nuevo destinatario en el sistema. Para esto vamos a ingresar en el
apartado del mend Catalogos, en la opcion de Directorio.

i Catalogos

i= Contatos Registrados

NOMERE CARGO

OPCIONES
C.F. VARELA DEL RIVERC JOSE FRANCISCO DIRECTOR DE SUBSIDIC A UNIVERSIDADES DE LA DIRECCIGN GENERAL DE EDUCACION ks
SUPERIOR UNIVERSITARIA

C.P. MACEDC PEREZ BEMJAMIN DIRECTOR GENERAL DE TESORERIA

C.F. NEIRA AGUILAR JAVIER ENRIQUE DIRECTOR DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES

Para registrar un nuevo contacto vamos a dar clic en el boton.



Vamos a llenar el formulario con

registro.

& Registro Contacto

* Grado de Profesion (Abreviatura
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=+ Registrar Contacto

* campos Obligatorios.

¢ defe 0 Encargado el Depto. (N/A para Dependencias Externas)
El
® NO

Buscar Contacto

| B Completa este campa

1

la informacion solicitada, posteriormente vamos Guardar el

Cuando se ha registrado el nuevo contacto el

= sistema nos mostrara el siguiente mensaje.

Contacto regisirado. Aceptar

Si el contacto ya se registro nos motrara:

El contacto ya esta registrado. Verifica tu informacion.

Para buscar un contacto, el sistema se disefié para ordenar los contactos por orden alfabético.

Solo vamos a navegar a través de las paginas y mostrara cada uno de los contactos registrados.

Para encontrar un contacto registrado vamos a dar clic en el botén:

iZ Contatos Registrados

NOMBRE CARGO

DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

INTEGRANTES DEL H. CONSEJC DIRECTIVO

A QUIEN CORRESPONDA

A TODO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO

SERVICIO SOCIAL TITULARES DE LAS SEDES DE

DE LICENCITURA DIRECTORES

ARQ. CASTILLA GARCIA GUADALUFPE GABRIELA

DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA

QPCIONES

NIENENENEY RN NN

© MARTINEZ RODRIGUEZ ALEJANDRO

© VALLEJO DIAZ TONATIUH

©. SAN MARTIN CASTROPAREDES GUILLERMINA

©. PEREZ QUIROZ ELIZABETH

C. OLASCOAGA RODRIGUEZ VERONICA

C. DE LA SOTA RIVA HERRERA FRANCISCO JUAN

C. VAZQUEZ GARCIA CARLOS ERNESTO

INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

PASANTE DE LA LIC. EN QUIROPRACTICA

PASANTE DE LA LIC. EN QUIROPRACTICA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIRECTORA GENERAL DE INNOVACION

DELEGADA ADMINISTRATIVA

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DE LA

SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIO DE SUBDIRECCION

C. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPQ FINANCIERO BAMCRTE BANCO | DELEGADA ADMINISTRATIVA

MERCANTIL DEL NORTE, 5.4
C. PADRON MARTINEZ GUILLERMO
©. ACEVEDO ABASOLO ANGEL

C.P ALVARADO LOPEZ ARTURO

C.P. REYES PEREZ MARCELA
«nz 3lafs|ef7]» @

JEFE DE OFICINA

PASANTE DE LA LIC. EN QUIROPRACTICA

Paginacion de contactos.

— *

~

LR NN

~

~

NN s
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Modificar Contacto

Permite modificar los campos de un contacto existente, para esto vamos a dar clic en el icono

Una vez que se actualiza la informacion del contacto,

* Campos Obligatorios.

. ., damos clic en el boton Actualizar.
GUILLERMINA ;3 R . .,
Y nos mostrara un mensaje de confirmacion:

SAN MARTIN ;3
CASTROPAREDES ;3

sistemas.unevt.edu.mx dice: *
DIRECTORA ADMINISTRATIVA -

:Seguro que deseas ACTUALIZAR el contacto?
UNEVT A

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

Aceptar Cancelar

N El sistema muestra mensaje de actualizacion echo.

DIR. ADMINISTRATIVA

Contacto Actualizado. Clic para cerrar ventana.
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Correspondencia

Generar Documento

Para la generacion de un documento vamos a seguir los siguientes pasos.
Este paso funciona para CIRCULARES, OFICIOS Y MEMORANDUMS.

Vamos a dirigirnos al menu principal y vamos a dar clic en Correspondencia. Se desplegara un

submenu y daremos clic en Oficio.

- _ El sistema mostrara una tabla con los oficios
uy Correspondencia

gue se han creado previamente.

'l Circular

83 Memorandum n OFICIOS

E OJ|C|D NO. OFICIO ASUNTO FECHA . OPCIONES

ELABORACION

2058P10201/21/2018 vk depto de i 20168-0307 Tﬂ "
2058P10201/20/2016 ENTREGA DE LA IMPRESORA ZEBRA 20160307 T: "‘
205BP10201/18/2018 PRESTAMO DE EQUIPO 20160228 TI rd
2058P10201/18/2018 PERMITIR EL ACCESO AL PERSONAL DE LA EMPRESA NUUPTECH, SADECV 2016-02-25 Tﬂ "
2058P10201/17/2016 Solictar suficiencia presupuestal 20160222 T: "‘
205BP10201/18/2018 Acance al oficio 15 solicitamos instalacion de contactos electricos 20160215 TI rd
2058P1A000/115/2018 envid de la solicitud de informacion extraurgente 20168-02-12 Tﬂ "
2058P10201/15/2016 SOLICITUD DE COMPRA 2016-02-11 - !‘

Para generar un documento, vamos a dar clic en el icono n . Este se divide en tres partes:
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G ¢

ESTADO DE MEXICO ENGRANDE | INEVT

2116, Afio del Centenario de la Instalacion del Congreso Constifuyente"

TIPO DOC. COD. AREA  CONSECUTVI /2016
{NOTA! £5 ruy imporane que selccion
Tiva d Dosumento y Cod. . sis
Ocoyoacac, Méico a 11 de Marzo de 2016
Destinatari:
COORDINADORES DE CLINICA- DE LA UNIY ~ “ -
ES DI
DIRECTORES DE LICENCITURA -
ARQ. GUADALUPE GABRIELA CASTILLA GAR
C ALEJANDRO MARTINEZ RODRIGUEZ - PAS
C TONATIUH VALLEJO DIAZ - PASANTE DE L + .
Asunto
Contenido
4
cop:
COORDINADORES DE CLINICA- DE LA UNIY = “ -
ATENTAMENTE
-

1. Encabezado del Documento:

8 G

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO ©NGRANDE | UNEVT

"2016. Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente”

iNOTA! Es muy importante gue selecciones. UI=E s 0L HEER ERREEEIE 12016

Tipo de Documento y Cod. Area. BIS

Ocoyoacac, México a 11 de Marzo de 2016

e TIPO DOC: Muestra las opciones “Circular, Memorandum y Oficio”.

e COD. AREA: Muestra la clave de Rectoria y la propia del departamento. Si no se
selecciona TIPO DOC esta opcion estara vacia.

e CONSECUTIVO: Muestra el namero de consecutivo de cada tipo de documento. No
mostraréa nada si no se selecciona TIPO DOC y COD. AREA.

NOTA: La opcion BIS es usada solamente cuando se tiene que generar un documento con algun

numero de oficio que ya se uso. Solo se permite un BIS por numero de oficio y tomara la fecha
de elaboracién del consecutivo que sea seleccionado.
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2. Cuerpo del Documento:

Destinatario: Se selecciona el nombre de la persona a quien va dirigido el documento. Usa los

botones de color verde para mover los contactos seleccionados, como a continuacion se muestra.

+ Destinatario (s): / Agrega \
_INTEGRANTES DEL H. CONSEJO DIRECTIVO = | “ -
C. ELIZABETH PEREZ QUIROZ - DIRECTORAJIS

C. . GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPARE ’

C.P. MARCELA REYES PEREZ - CONTRALOR It
C.P. JOSE FRANCISCO VARELA DEL RIVERO - | =

OO AALIADAOND ALAL O AIIIANCZ  unCAaTon.co

= Destinatario (s):

. INTEGRANTES DEL H. CONSEJO DIRECTIVO C. ELIZABETH PEREZ QUIROZ - DIRECTORA IS

C. . GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPARE i QUita

C.P. MARCELA REYES PEREZ - CONTRALOR It
C.P. JOSE FRANCISCO VARELA DEL RIVERO -
DR. SALVADOR MALO ALVAREZ - DIRECTOR C =

Asunto: Para identificar el documento una vez que se ha generado:

Asunto

Contenido: Contiene la descripcion completa del documento.

|contenido

C.C.P: Indica a quien se va a girar una copia del documento. La funcionalidad es la misma como

en la opcion del destinatario.
3. Pie del Documento:

ATENTAMENTE

MTRO. E. FRANCISCO LOPEZ MILLAN
RECTOR

Este campo es dinamico, es decir que cambiara dependiendo del COD. AREA seleccionada.
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Ahora que ya tenemos el formulario con la informacion requerida, vamos a dar clic en el boton de
CREAR.

Si nuestro documento fue generado correctamente, nos mostrara el siguiente mensaje.

( oficio No. 2058P10201/21/2016, se ha generado Aceptar
Cuando damos clic en aceptar, el sistema nos va a redirigir al apartado correspondiente;
dependiendo del documento generado.
Modificar Documento
Permite realizar correcciones pertinentes en el documento seleccionado. Damos clic en el icono

En este punto cabe hacer mencion que solo se podran hacer modificaciones en los siguientes

campos:
ESTADO DEMEXICO ETGRANDE | UNEVI
"2016. Afio del Centenario de |a Instalacion del Cengreso Constituyente™
Los campos habilitados son:
Oceyoacae, México, a 15 de febrero de 2016
Oficio No. 205BP10201/16/2016
PARA:
- - COORDINADORES DE CLINICA -0 = - C. GUILLERMINA SAN MARTIN GAS =
e Destinatario e oe L ioioes ol
e Asunto
e Contenido |I
el
e CCP
Sin otro particular agradeciendo de antemano la atencio al presente quedo a sus ordenes para cualquier duda
Fecha y No. de documento no son )
- cce
editables. s ane ol (I (———
INTEGRANTES DEL H. CONSEJO T
-
ATENTAMENTE
Una vez que se realizan los cambios, ING. CRISTINO REVES BANDALA
JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA
: )
damos clic en el boton.
Actualizar
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El sistema nos mostrara una alerta para confirmar nuestra accion.

. *®
localhost dice:

:5e va actualizar el contenido del documento?

Aceptar Cancelar

Al aceptar nos mostrara un mensaje.

Actualizacion echalll Cerrar

Con esto el documento se habrd modificado correctamente, ahora solo nos queda exportar nuestro

documento.

Exportar Documento

El exportar nuestro documento a Word, permite salvaguardar una copia e imprimir el documento.

NOTA: Cabe hacer mencion que, si el documento es modificado en Word y no en el sistema,

cuando se exporte el documento nuevamente este no tendra las modificaciones realizadas en Word.

Es importante hacer las modificaciones en el sistema.

Para exportar el documento vamos a dar clic en el icono ™

“ OFICIOS

NO. OFICIO ASUNTO FECHA OPCIONES
ELABORACION

205BP10201/21/2018 actividades bimestrales depto de informatics 2016-0307 -

205BP10201-21-20...docx |~ ¥ Mostrar todas las descargas.. X
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H - O8- 8 7  2058r10201-16-2016 [Modo de compatibilidad] - Word

Archivo [i«ls@ Insertar | Disefio | Format(| Referen|| Corresp | Revisar | Vista | @ Indicar.

Iniciar sesion 4 Compartir

SIS .ND. EaE
H &J pel

L Gotham Book 11 -
D N K S ~abe x, X°
Pegar

'y A-¥-A-Aa-

Portapapeles Fuente Pl Parrafo I | Estilos @

Estilos  Edicién

- -

[ >

GRANDE | UNEVT

Ocoyoacac, México, a 15 de febrero de 2018
Oficio Mo. 205BP10201,16,2016

C. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
PRESEMNTE.

En alcance al oficic 205BP10201,15/2016 de fecha 11 de febrero del afic en curso en el
cual solicitamos adguirir material necesario para la colocacion de las pantallas para la
proyeccion del informa Anual de Actividades 2015-2016, derivado de lo anterior
solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda para gue se instalen
contactos de luz electrica . en el lugar donde se colocaran las pantallas en el auditorio
del edificio de vinculacién Sin otro particular agradeciendo de antemane la atencid
al presente quedo a sus ordenes para cualguier duda o comentario.

Una vez que tenemos nuestro documento en Word, vamos
a dar formato al documento, y verificamos que la fuente
sea Gotham Book. En caso de no tener la fuente favor de

comunicarse con el Depto. De informatica.
JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA

cCch.

LIC. JOEE RAMON MANZC VARGAS - JEFE DE LA UIFFE.
Archiva,

SECRETARIA DE EDUCACION

Kl ]
Pagina1de1 142 palabras  [[2 Ed B -—F+——+ 8%
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UNEVT

Mensajes de Correspondencia
El objetivo de este punto, es dar a conocer al usuario los diferentes mensajes que puede encontrar

dentro del SI1A; Cabe hacer mencion que solo aplica para la Correspondencia.
1. Selecciona un elemento de la lista:

Aparece cuando un campo de nuestro formulario es requerido, no puede quedarse vacio.

2l Selecciona un elemento de la lista

2. Uno 0 mas campos no han sido seleccionados, verifica por favor los siguientes campos

Se muestra al no seleccionar los campos de TIPO DOC y COD. AREA, en el encabezado del
formulario cuando vamos a generar un documento.
$) Uno o mas campos no han sido seleccionados, verifica por favor los siguientes campos:
+ Tipo de Documento
« Codigo de area
3. Enundocumento BIS, se puede colocar el CONSECUTIVO. Para este caso puede mostrar

dos mensajes:
a. Consecutivo (Maximo 4 digitos). Significa que el valor del consecutivo tiene mas

de 4 digitos.
¢) Uno o mas campos no han sido seleccionados, verifica por favor los siguientes campos:
+ Tipo de Documento
= Codigo de area
» Consecutivo (Maximo 4 digitos)
b. EI consecutivo no esta registrado como documento normal, debes de verificar que
este documento se encuentre registrado de lo contrario no se podra registrar; ya que

tomara su fecha en la cual se generd.

&) Mo se encontro un documento con el consecutivo proporcionado, verifigue por favor.
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4. Se ha generado. Aceptar

El documento se ha generado correctamente. Cuando damos clic en aceptar, no redirigira al

aparatado correspondiente. Mismo mensaje para Doc. Normal y Doc. BIS.

W Memorandum No. 205BP1A000/2-BIS/2016, se ha generado. Aceptar

5. ¢Se va actualizar el contenido del documento?
Solo aparece cuando se va a modificar la informacion de algiin documento.

localhost dice:

:5e va actualizar el contenido del documento?

Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Aceptar Cancelar
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Requisiciones

Generar Requisicion

Ingresamos desde el menu Requisiciones/Crear Requisicion.

W REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

~ Fecha Elaboracion:
A o
i Universidad Estatal del Valle de Toluca —— =
Q&? 2016-07-27 12:56 =]
Lugar de Entrega: Instalaciones de la UNEVT.
Domicilio: Acueducto del Alto Lerma No.183, Col. Pedregal de Guadalupe Hidalgo, Ocoyoacac, Estado de Mexico. CP.52756.
Area que requiere: 2058P10201 - DEPTO. DE INFORMATICA
Fecha Requerida:
Presupuesto v Capitulo Partida v ddimm/aaaa -]
Autorizacién del Presupuesto:
y
Da clic en €. para agregar partida en la requisicion
Justificacion
P
SOLICITA AUTORIZA

ING. CRISTINO REYES BANDALA
JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA

C. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

NOTA: Para generar la requisicion vamos agregar primero las

partidas que contendra la requisicion.

+ Nueva Partida

Vamos a dar clic en

Agujas de fuego varias medidas con 10 piezas

Descripcion:

Cantidad: 30

Llenamos el formulario que nos mostrara el sistema.

Unidad Medida: Paquete

Precio Unitario: § 31235
Importe § | 937050 |
Limpiar Formulario = Agregar Partida

Cuando guardamos la partida nos muestra el mensaje.

Se agrego la partida.

¥ Aceptar
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Cuando la partida se ha guardado correctamente se mostrara de la siguiente manera.

2

W REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Universidad Estata

Fecha Elaboracidn:

iy alle de Toluca 2016.07-27 13:09 ]
=
Lugar Evr
[_]NE\T Domisiio; Acuedueo el A Lerma Ne. 182, 30, Ovoyoacac, Estado de México. CP52750
Area que requiere: 205810201 - DEPTO. DE INFORMATICA.
Fecha Requerida:
Presupuesto Capituio Patida dd/mm/aaaa &
Autorizacion del Presupuesto:
4
NP DESCRIPCION CANTIDAD U. MEDIDA P. UNITARIO IMPORTE GPCIONES
1 Aquias de fuego varias medidas con 10 piezas 30 Paguete s 31235 8 937050 (7 o
SUBTOTAL  § 9,370.50
A S 1,499.28
TolL s 10,869.78
SOLICITA AUTORIZA

ING. CRISTINO REVES BANDALA

JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA

Tu puedes EDITAR o ELIMINAR, como se muestra.

Editar una Partida

C. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Solo funciona para editar inicamente la partida seleccionada. Para ello vamos a dar clic en Q, el

sistema nos mostrara un formulario para editar la partida.

(@ Editar Partida

Descripcien

Cantidad
Unidad Medida Paquete

Precio Unitario: 3

Importe: $

Requisicion N°

Agujas de fuegoe varas medidas con

10 piezas

30

31235

9370.5

G Aciuaiizar Pariida

Editamos la partida y damos clic en Actualizar Partida.

El sistema actualiza y muestra el mensaje:

Se guardarcn les cambios de la partida.
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Eliminar una Partida

Solo funciona para eliminar una partida. Para ello vamos a da clic en ) , el sistema nos mostrara
un mensaje de advertencia

SI ACEPTAMOS SE ELIMINA LA PARTIDA.

) ) x |
| sistemas.unevt.edu.mx dice:

;52 va a ELIMINAR |a partida?

Aceptar Cancelar
B : x|
sistemas.unevt.edu.mx dice: |
9 Se ha Eliminado la Partida Correctamente |

Una vez que tenemos nuestras partidas capturadas, vamos a completar los datos de la requisicion.

Ag regamos, W REQUISICION DE BIENES ¥ SERVICICS

Universidad Estatal del alle de Toluca

e Presupuesto N i
e Capitulo — | [om——v—] [ ] o i
e Partida =

e Fecharequerida § o — . . .

e Justificacion T D e 0

Para usa g (2 especiabdad de Aupuntin o 2 Clakalimsgal Lnkerskata.

Wi, CRISTING REYES BEANDALA C. GUILLERMING SAN MARTIN CASTRORAREDES

NOTA: Si agregamos estos datos antes de las partidas se borraran cuando

agreguemos las partidas, por eso es importante primero agregar las partidas.
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Solo nos queda dar clic en Guardar.

El sistema guardara nuestra requisicion y nos mostrara las opciones de descarga.

Se ha generado la requisicion No:UNEVT2016-147.

@ F

Buscar Requisicion

Ingresamos en el menu Requisiciones/Buscar Requisicion. Donde podemos buscar de dos

maneras las requisiciones:

e POR NUMERO DE REQUISICION: Solo ingresamos nimero de requisicion.

Q BUSCAR REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
unevt2016-147

Opcicnes de Impresion / Descarga

- Opcion para
@ (7

editar

Opciones para

imprimir
REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

) Mombre de la dependencia o entidad: UNIVER SIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA
)|| Fecha Elaboracion: 2016-07-27 14:17:00
Fecha Requerida: 2016-07-21 Numero de requisicion:

UNEVT2016-147

UNEVT

Area requiriente: 205BP10201 DEPTO. DE INFORMATICA
Lugar de enfrega: Instalaciones de la UNEVT, ubicada en &vAcueducto del Ato Lerma num. 183, col. Pedregal de Guadalupe
Hidalge, Ocoyoacac, México, C.P. 52756

B

p u. d
NP DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA UNITARIO

IMPORTE

Agujas de fuego varias medidas con 10

1 .
piezas

30 Paquete 531235  §9,370.50
SUBTOTAL:  59,370.50

Autorizacion del Presupuesto

2130 Material estadistico y gecgrafico. / PROEXCEES 2015 LVA: 3149928

TOTAL: 510,869.78

SOLICITA AUTORIZA
ING. CRISTINO REYES BANDALA C. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES
JEFE DEL DEFTO. DE INFORMATICA DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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e POR PERIODO DE FECHAS: Ingresamos una fecha de Inicio y Fin.

Q BUSCAR REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Q# Requisicion Q, Fecha Requisicion

Fecha Inicio:

01/07i2016

Fecha Fin:

16/07/2016

Detalle Modificar
Q, Buscar e .,
Requisicion - Requisicion

l. REQUISICION FECHA ELABORACION PRESUPUEETD O!S

UNEWT 2018-142 201840715 141400 SUSSIDID ORDINARIO Q

Modificar Requisicion

Seleccionamos una requisicion, para que el sistema permita modificarla.

[0 Aguiss oo foego vases mecitan con 10 gezan

En este ejemplo no podemos eliminar la Gnica partida que tiene, si tiene mas de dos partidas la

opcidn de eliminar serd mostrada.
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Cuando modificamos una requisicion podemos agregar mas partidas o eliminar las partidas. Este

proceso es similar como cuando creamos una requisicion.
Significa que la partida ya estd guardad con la requisicion.

8  Significa que la partida atn no se ha agregado a la requisicion.

NP DESCRIPCION CANTIDAD U. MEDIDA P UNITARIO IMPORTE OPCIONES
Agujas de fuego varias medidas con 10 piezas 30 Paquete $312.35 $9,370.50 Q
a Torundas de algodon 1000pzas 50 Paquete 557.12 52,856.00 4 [x]
SUBTOTAL: $12,226.50
2130 Mslenal:s::?jr\:i::j“gz:lg:f::??f:gnEKOEES 2015 1WA §1.956.24
TOTAL: $14,182.74

Una vez que modificamos la requisiciéon, damos clic en Actualizar. El sistema nos mostrara el

mensaje de que se ha actualizado la requisicion.

Se han agregado N.P: 1 en |a requisicion No:UNEVT2016-147.

Exportar Requisicion
Para exporta una requisicion a PDF o Excel, lo podemos hacer de tres formas:

1. Al generar la requisicion
2. Al buscar la requisicion

3. Al actualizar la requisicion

En las tres opciones debemos de dar clic en el formato que deseamos la requisicion.
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Mo Reaquisicitn: UNEVT2016-147

UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

Feca Elaboracien: 2016-67-27 1417

UNENVT REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Fecha Requinda. 2016-07-21

LUGAR DE ENTREGA: AREA SOLICITANTE:
Instataciones de la UNEVT. ublcada en Av. Acusductn del Allo Lerma No. 183, DEPTO. DE IMFORMATICA
Col. Pedragel to Guadaiupa Hideige, Dteyossae, Mides, C P 52756

| WP | Descripeson ] Cansead [ U Medica l F. Unitaria [ Imparsa
[ TAuuie do kusge varias rmesidas con 10 peeas I Paquete | $312.38 $B,370.50
| 2 |rnn.mu e algacon 1000pTRS | 50 Pagquen | §57.12 52,85 nn|
SUBTOTALS £12,226.50
[I7H 51,066.38
DEL TO: 2130 Materisl aatadision y geog OEXOEES 2015 TOTALS 51418274

[usTFicacan: Tran =a e riegral
Solcid Autorizt

. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ING. CRISTING REYES BANDALA
JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA

y conceplo, de acuendo al proyeclo:

Lagr e,
aulpizade PROEXOEES 2015
Valkda:
LIC. JOSE RAMON MANZO VARGAS
JEFE DE LA LWPPE
[=]7a: (=1
Tabfonec 91728 2 87 . b Cosea - "3 4 Pig.

Version Excel

Ne. Requisicion: UNEVT2016-147

UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE TOLUCA

FechaElaboracién: 2016-07-27 14:17:00

REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Fecha Requerida: 2016-07-21

Lugsr de Enrags: PR
& UNEVT, Lbiczds = Ao Lerma No. 153, Col. Padragal DEFTD, DE NFORMATICA
e Guscalups Hidslge, Ocoposca, Mexics, C.P. 52746

NP Descripeién Cantidad U. Medida P. Unitario Importe
1 [Agujas defuego varias medidas con 10 piezas 0 Faquete 31235 9,370.50|
2 |Torundss deslzodon 1000peas. 50 Paquete 5712 2,856.00|

SUBTOTALS| 1222680
LVAS) 1556.24|
TOTALS| 1313274

ALTOrRa00N 08 FTESUPUSSIO: /13 MSTEMEI ESEASTD Y SEDZTATED | FHUEAUEES
2mes

JustFicacin: Para uso de Ia especialidadde Anupuntura dela Ciinica ntegral Universizars

Autariz:

C. GUILLERMINA SAN MARTIN CASTROPAREDES
DIRECTORA ADM INISTRAT VA

ING. CRISTIND REYES BANDALA
JEFE DEL DEPTO. DE INFORMATICA

15 presente requUISICIGN s& Encuentra alineada en Monto y
concepto, de acuerdo al proyecto autorizado: PROEXOEES
2015
Valida

T [E]

[OF%{0}

LIC. JOSE RAMON MANZO VARG AS
JEFE DE LA UIPPE
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